Приложение 
к приказу от 22.11.2023 г. №174-Д


ПОЛОЖЕНИЕ

«Об учете выполнения образовательной программы дошкольного образования»

1.Общие положения

1.1.  Положение «Об учете выполнения образовательной программы дошкольного образования» направлено на реализацию  пункта  1 ст.12, пункт 6.1 статьи 28 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273 «Об образовании в Российской федерации»,  приказа Министерства образования и науки РФ от 17.10.2013 г. №1155 «Об утверждении Федерального государственного стандарта дошкольного образования» и Устава Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения (далее МАДОУ).  
1.2.  Учет выполнения образовательной программы дошкольного образования (далее ОП ДО) осуществляется педагогами, реализующими образовательную программу МАДОУ д/с «Росинка».

2. Документация по учету выполнения ОП ДО

2.1. Педагог, реализующий  ОП ДО в обязательном порядке заполняет «Журнал учета реализации образовательной деятельности».
2.2. «Журнал учета  реализации образовательной деятельности» является локальным актом учреждения, который отражают объем реализации образовательной программы дошкольного образования.

3. Журнал учета реализации образовательной деятельности

3.1. Журнал учета реализации образовательной деятельности отражает выполнение программы педагогами по каждому разделу учебного плана (приложение 1)
3.2. Журнал учета реализации образовательной деятельности  ведется по каждому разделу ОП ДО, заполняется ежедневно и рассчитан на один учебный год.
3.3. Педагог, реализующий ОП ДО, в журнале учета реализации образовательной деятельности фиксирует следующую информацию:
3.3.1.после проведения занятия:
- дата;
- номер занятия;
- тема;
- количество присутствующих детей;
- подпись педагога;
- примечания (как будет происходить реализация пропущенных часов).

3.3.2.ежемесячно, до 05 числа месяца следующего за отчетным: 
- реализация часов: план/факт;
- процент выполнения ОП ДО: за месяц/от общего объема.

3.4. При заполнении журнала учета реализации образовательной деятельности должны быть соблюдены требования Инструкции по ведению журнала (приложение 2).
3.5. Заместитель заведующего по воспитательной и методической работе дает указания педагогам о распределении страниц журнала в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на каждую образовательную область, систематически (не менее одного раза в месяц, в соответствии с графиком контроля) осуществляет контроль ведения журналов и фиксирует  свои замечания на странице «Замечания по ведению журнала», а также сроки устранения замечаний и о результатах  проведенной работы в графе  «Отметка о выполнении».
3.6.Педагог, которому сделано замечание, обязан его устранить. 


4. Хранение документации

4.1. Журналы учета реализации образовательной деятельности сдаются в архив в конце учебного года, хранятся в течение 5 лет.
4.2. Выполнение образовательной программы дошкольного образования заслушивается на итоговом заседании педагогического совета. 









































Приложение 1 
к Положению об учете выполнения образовательной программы дошкольного образования



Титульный лист 






Муниципальное автономное дошкольное образовательное
учреждение  «Детский сад «Росинка» п. Пионерский»






Журнал
учета реализации образовательной деятельности
в ______________группе № «_______________»





 _________________________    __________________________
                                                                                                                     подпись                                                      расшифровка подписи
_________________________    __________________________
                                                                                                                     подпись                                                      расшифровка подписи
_________________________    __________________________
                                                                                                                     подпись                                                      расшифровка подписи
_________________________    __________________________
                                                                                                                     подпись                                                      расшифровка подписи
_________________________    __________________________
                                                                                                                     подпись                                                      расшифровка подписи
_________________________    __________________________
                                                                                                                     подпись                                                      расшифровка подписи




_________________________ год 







3 страница

Содержание
	№ п.п.
	Наименование 
	страница

	1. 
	Список детей
	

	2. 
	Распределение детей по подгруппам
	

	3. 
	Учебный план
	

	4. 
	Образовательная область «Познавательное развитие»
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	Образовательная область «Речевое развитие»
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	Образовательная область «Социально-коммуникативное развитие»
	
	

	9. 
	Образовательная область «Художественно-эстетическое развитие»
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	Образовательная область «Физическое  развитие»
	
	

	17. 
	Учет реализации образовательной программы
	

	18. 
	Результаты контроля ведения журнала
	






















Разворот журнала (левая сторона)

ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОБЛАСТЬ ________________________________________________
 Предмет  _______________________________________________________________________
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Разворот журнала (правая сторона)

Образовательная область ___________________________________________________________
Предмет ___________________________________________________________________________

	дата
	№  
	Тема 
	Подпись 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Примечание
(как будет происходить реализация пропущенных часов)
	дата
	№  
	Тема 
	Подпись 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	









УЧЕТ РЕАЛИЗАЦИИ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

	Образовательная область
	май
	Итого за год

	
	План
	Факт 
	% выполнения 
	План
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	% выполнения 
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ИТОГО 
	План
	Факт 
	% выполнения 
	План
	Факт 
	% выполнения 

	
	

	
	
	
	
	






















Результаты контроля ведения журнала

	№
	Дата 
	«Замечания по ведению журнала»
	Отметка о выполнении

	Подпись 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






















Приложение 2 
к Положению об учете выполнения образовательной программы дошкольного образования

Инструкция по ведению журнала учета реализации образовательной деятельности 

1.Общие положения
1. Инструкция  по ведению журнала учета реализации образовательной деятельности разработана в соответствии со ст.15. п.7, п.8 Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации», с целью создания организационно-педагогических условий для реализации образовательного процесса, устранения отклонений в освоении программного материала путем проведения индивидуальной работы с детьми и обеспечения возможности ознакомления родителей (законных представителей) с ходом и содержанием образовательного процесса.
2.Журнал учета реализации образовательной деятельности (далее по тексту – журнал) – нормативный документ, утвержденный приказом заведующего ДОУ, вести который обязан каждый педагог образовательной организации.
3.Журнал является внутренним документом и ведение его обязательно для каждого педагога (воспитателя, инструктора по физической культуре, музыкального руководителя, учителя-логопеда, педагога дополнительного образования). Педагоги несут ответственность за состояние, ведение и сохранность документа.
2.Требования по заполнению журнала
2.1. все записи в журнале вносятся шариковой ручкой синей пастой. Записи делаются четко, аккуратно;
2.2. не допускаются подчистки;
2.3. запрещается делать записи карандашом.
2.4. Используемые условные обозначения:
2.4.1. «+» - программный материал усвоен полностью ребенком;
2.4.2. «-)» - программный материал усвоен ребенком частично;
2.4.3. «-» - программный материал ребенком не усвоен;
2.4.4. «Н» - отсутствует. 
2.6. Результаты усвоения программного материала фиксируются педагогами на каждом занятии.
2.7. Журнал рассчитан на учебный год, входит в номенклатуру дел, хранится в архиве образовательной организации 5 лет. 
2.8. В конце каждого учебного года журналы, проверенные и подписанные заместителем заведующего по воспитательной и методической работе, сдаются в методический кабинет.
2.9. Все записи в журнале по всем образовательным областям ведутся на русском языке.
2.10. Все изменения в списочном составе вносит только воспитатель группы, согласно приказу о приеме, переводе или отчислении ребенка.
2.11. Все пропуски по болезни ребенка отрабатываются педагогами в индивидуальной работе, и фиксируются в Журнале учета индивидуальной работы с детьми.
2.12.  Журнал заполняется педагогом в день проведения занятия (НОД).
2.13. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован.
2.14. Ответственные за качественное ведение журнала – педагоги конкретной возрастной группы, специалисты.
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